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Exalon GmbH ist ein spezialisierter Dienstleister mit Sitz in Radolfzell am Bodensee. Wir unterstützen 
elektronische Zulassungsverfahren im Bereich Pharma und Biotechnologie weltweit. Zur Verstärkung 
unseres Teams suchen wir Unterstützung als 
 
 

Medizinischer Dokumentar / Sachbearbeiter (m/w/d)  
Elektronische Zulassungsdossiers – eCTD Publishing 

 
 
Ihre Aufgaben:  
• Erstellung von elektronischer Zulassungsdossiers in eCTD (electronic Common Technical 

Document) Format mittels Software docuBridge (Firma Lorenz) 
• Dokument Management Prozesse, formale Bearbeitung von MS Word und PDF Dokumenten 
• Übernahme von Kundenprojekten abhängig von Qualifikation und Erfahrung 

 
Ihr Profil: 
• Sie verfügen idealerweise über eine Ausbildung im Bereich Medizinische Dokumentation oder 

eine vergleichbare technische / kaufmännische Ausbildung 
• Erfahrung im Bereich eCTD Publishing / Regulatory Affairs wäre von Vorteil 
• Sie haben gute Englischkenntnisse und sind geübt im Umgang mit IT Systemen, v.a. MS Word, 

Excel, Adobe Acrobat 
• Persönlich überzeugen Sie durch Teamfähigkeit, eine schnelle Auffassungsgabe, Vielseitigkeit 

und Freude am genauen und strukturierten Arbeiten 
 

Wir bieten: 
• Einbindung in ein dynamisches Team; interessante / internationale Projekte 
• Möglichkeit der fachlichen Entwicklung, Anpassung der Arbeitszeit 

 
Kontakt:  
• Sibylle Teuchmann, Tel. 07732/939-1652, Email: info@exalon.com, Web: www.exalon.com  
• Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (per Email) mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittstermin. 
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